
REGLEMENT INTERIEUR DES ACCUEILS PERISCOLAIRES 
 
 
Article 1 : modalités d’organisation 
 
Le centre de loisirs Eki Begia  propose au sein de quatre écoles (Arrauntz, Hérauritz, Ikastola et 
Idekia) de la commune d’Ustaritz  un service d’accueil périscolaire. Les enfants sont accueillis 
avant et après la classe par des animateurs dans les locaux de l’école. 
 

Encadrement : 
 

L’encadrement sera assuré par des animateurs diplômés (BAFA), agents sous la 
responsabilité du maire, ils pourront être assistés d’autres agents qu’ils encadreront.  
 

Ouverture : 
 
 Durant les jours scolaires, les accueils périscolaires fonctionneront le matin à partir 

de 7H30 et le soir jusqu’à 18H30. 
 Accueil d’enfants scolarisés. 
 Les horaires d’ouverture et de fermeture ne sont en aucun cas modulables.  
 Avant ou après les horaires, les enfants ne seront plus sous la responsabilité des 

agents responsable de l’accueil périscolaire.  
 Les enfants doivent se rendre d’eux-mêmes à l’accueil périscolaire et ce dès la fin 

des cours. La responsabilité de la commune est dégagée si le(s) enfant(s) ne se 
présente(nt) pas à l’accueil périscolaire après la classe.  

 
Discipline : 

 
 Une attitude correcte est de rigueur. Tout comportement perturbateur d’un enfant 

sera signalé à ses parents. Une exclusion peut être envisagée s’il n’y a pas 
d’amélioration dans le comportement sans pouvoir prétendre à un remboursement.  

 Le manquement à la discipline pourra entraîner l’exclusion de l’enfant après 
avertissement notifié aux parents. A chaque étape de la procédure prévue, les 
animateurs en informeront les directeurs(trices) qui transmettront un rapport aux 
services municipaux.  

- 1er avertissement : par les animateurs 
- 2ème avertissement : par les animateurs 
- 3ème avertissement : information des  parents qui peut être suivie de 
leur convocation en cas de récidive 
- 4ème avertissement : exclusion  

 L’accès aux lieux d’accueil périscolaire est interdit aux personnes en état de 
malpropreté évidente (accompagnateurs et enfants), ou se présentant en état 
d’ébriété. 

 Aucun animal n’est accepté même tenu en laisse. 
 Il est strictement interdit de fumer à l’intérieur des lieux d’accueil périscolaire.  
 Il est interdit d’apporter des objets dangereux dans l’établissement (couteaux, verre, 

etc) 
 

 
 
 



Article 2 :  Inscriptions 
 
Les permanences sont effectuées au Centre de Loisirs :  

- les lundis, mardis et jeudis de 8H30 à 10H00 et de 16H00 à 18H30 
-  les mercredis de 8h30 à 12h00 et 14h30 à 18H30  

 
Les enfants sont admis à l’accueil périscolaire dès lors que le dossier d’inscription est dûment 
complété. Les documents suivants sont indispensables au dossier d’inscription : 

-     dernier avis d’imposition  
- certificat médical précisant que l’enfant est à jour de ses vaccinations et apte à pratiquer 

une activité sportive  
- justificatif de domicile. 

 

 

Article 3 : Tarifs et paiement 
 
Le tarif est fonction du quotient familial et du lieu de résidence. Le quotient familial se calcule en 
prenant  le revenu brut global de l’avis d’imposition divisé par le nombre de parts divisé par 12. 
Une facture mensuelle est  envoyée à chaque famille récapitulant le nombre de jours de présence de 
l’enfant à l’accueil périscolaire . 
 
 

Article 4 : Prise en charge des enfants 
 
 Il est demandé à tous les accompagnateurs de ne pas laisser un enfant au portail d’entrée. 

Celui-ci doit être présenté par une personne adulte à l’animateur(trice) responsable de 
l’accueil périscolaire. 

 De même le soir, ils doivent venir le rechercher. Aucun enfant ne sera autorisé à partir seul 
sans décharge écrite par les tuteurs légaux. 

 De plus, la personne autorisée à venir chercher l’enfant, devra signer une fiche 
d’émargement en précisant l’heure de départ de la garderie. 

 Tout retard après 18h30 donnera lieu à une pénalité de 5 € et tout retard répété sera 
sanctionné par l’exclusion de l’accueil périscolaire au bout de 2 avertissements écrits. 

 

 
Article 5 : Les études et le soutien scolaire. 
 
Les études ainsi que le soutien scolaire sont surveillés par le corps enseignants, aucun animateur est 
habilité à diriger une étude. 
Les tuteurs légaux des enfants qui participent au soutien scolaire ou aux études organisées par les 
enseignants doivent signer une décharge de responsabilité de l’accueil périscolaire.  
 
 

Article 6 : Assurance 
 
L’assurance de responsabilité civile est prise en charge par la mairie d’Ustaritz  en ce qui concerne 
uniquement le temps de l’accueil périscolaire. 
 
 

Article 7 : Exécution du présent règlement 
 
Monsieur le maire, monsieur le directeur général des services,, mesdemoiselles, mesdames et messieurs 
les animateurs sont chargés, chacun en ce qui les concerne de l’exécution du présent règlement. 



HAURTZAINDEGIKO BARNE ARAUDIA 
 
 
1 artikulua : antolaketako baldintzak 
 
Eki Begia oportegiak haurtzaindegi denbora  proposatzen  du Uztaritzeko lau eskoletan (Arruntza, 
Heraitze, Louis Dassance Ikastola eta Idekia). Animatzaileek haurrak errezibitzen dituzte eskola 
denbora baino lehen eta ondotik ekoletako egoitzetan.  
 

Langilegoa : 
 

Haurretaz arduratuko direnak BAFA diploma duten animatzaileak izanen dira, bai eta 
auzapezaren ardurapean diren langileak ere. Beraiek agindu beste langile batzuk laguntza ekartzen 
ahalko diete.   
 

Irekitzea : 
 
 Eskola-egunetan, haurtzaindegiek honelako ordutegia izanen dute : goizeko 

7.30etatik 18.30era. 
 Eskolatuak diren haurrak hartuko dira. 
 Irekitzeko eta hesteko orduak ez dira aldagarriak   
 Ordutegi honetatik kanpoko orduetan, haurrak ez dira gehiago haurtzaindegien 

ardurapean  izanen. 
 Klaseak bururatu bezain laster, haurrek beren baitarik haurtzaindegira joan behar 

dute. Eskolatik landa haurtzaindegira aurkezten ez diren haurren erantzunkizunik ez 
du Uztaritzeko auzapezak. 

 
Diziplina : 

 
 Jarrera zuzena ezinbestekoa da. Haur bat ez bada ongi jokatzen, gurasoei 

jakinaraziko zaie. Kanporaketa bat gerta daiteke haurraren jarrera hobetzen ez bada. 
Kasu honetan, ez da diru-itzulketarik izanen.  

 Diziplina ez-betetzearen ondorioa haurraren kanporaketa izaten ahalko da, gurasoak 
idatziz abisatuz gero. Aurreikusia den prozeduraren urrats bakoitzaren ondotik, 
animatzaileek eskoletako zuzendariak jakinaren gainean jarriko dituzte. Azken hauek 
txosten bat helaraziko diete herriko zerbitzuei. 

1. animatzaileek eman abisua 
2. animatzaileek eman abisua 
3. gurasoak jakinaren gainean jartzen dira. Urrats honen jarraian, arazoa behin 

eta berriz errepikatzen bada, gurasoen konbokazioa gertatzen ahalko da.  
4. kanporaketa. 

 Haurtzaindegiko leku sartzea debekatua zaie zikinak diren pertsonei (izan dadin 
haurra bera ala haurra laguntzen duen heldua) eta mozkorrak direnei. 

 Animaliak ez dira onartuak, lokarriz atxikiak badira ere. 
 Debekatua da erretzea haurtzaindegien barnean. 
 Debekatua da gauza arriskugarriak ekartzea (labanak, basoak, eta abar). 

 
 

 
 
 



2 artikulua :  Izen-emaiteak 
 
Permanentziak Eki begia oportegian egiten dira : 

- astelehenetan, asteartetan eta ostegunetan 8.30etatik 10era eta  16etatik 18.30era 
- asteazkenetan 8.30etatik 12.00era eta 14.30etatik 18.30era. 

 
Haurrak  onartuak izanen dira, inskripzio dozierra osoki eta ongi beterik izanen delari. Dokumentu 
hauek beharrezkoak dira, inskriptzioko dozierrean :  

- azken zerga agiria 
- Etxeko egiaztagiri 
- Medikuaren agiriak (kirol aktibitateak egiteko gai, txertatzea) 

 

 

3 artikulua : Prezioak eta ordainketa 
 
Prezioa finkatua da familiaren bizitegi eta sarien zatidura arabera. Familiaren sarien zatidura 
kalkulatua da zerga agirian agertzen den urteko sari gordina, ahaideen kopuruaz eta ondotik 12ez 
zatituz 
 
 

4 artikulua : Haurren zainketa 
 
 Haurrak laguntzen dituzten pertsona guziei eskatzen zaie haurra sekulan ez uztea sartzeko 

portalean. Heldu batek utzi behar du haurra haurtzaindegiko arduradunaren eskutan.  
 Halaber, arratsetan, helduek etorri behar dute haurraren bila. Haurrak ez dira sekulan 

bakarrik joaten utziko. Haurren bila etortzeko baimenduak diren pertsonen izenak agertu 
behar dira izen-emateko orrian. 

 Gainera, haurra berreskuratzeko baimendua den pertsonak presentzia-orria izenpetu beharko 
du, zer orautan abiatu den haurtzaindegitik zehaztuz. 

 18.30ak baino berantago helduko denak 5€ko zigorra ordaindu beharko du eta beranta 
errepikatzen bada, haurra haurtzaindegitik kanporatua izanen da bi abisu idatziren ondotik. 

 

 
5 artikulua : Klasez kanpoko ikasketa denbora eta eskolako laguntza  
 
Klasez kanpoko ikasketa denbora erakasleen gain dira, animatzaileek ez dezake eginkizun hau hein 
gain har. Irakasleek antolatzen dituzten eskolako laguntza eta klasez kanpoko ikasketa denboretan 
parte hartzen duten haurren tutore legalek, haurtzaindeiari errantzunkizuna kentzeko agiri bat 
izenpetu behar dute. 
 
 

6 artikulua : Asegurantzia 
 
Erantzukizun zibileko asegurua herriko etxeak bere gain hartzen du, bakarrik eskolaz kanpoko 
haurtzaindegi-denborari dagokionez. Garantiak araudi honi erantsiak zaizkio. 
 
 

7 artikulua : Barne araudiaren indarrean gauzapena 
 
Auzapez jauna, serbitzuetako zuzendari orokorra jauna, animatzaile andereñoak, andereak eta jaunak, 
norbera bere karguaren arabera, araudi honen betetzeaz arduratzen dira.  


