
 

REGLEMENT INTERIEUR 
 

I- DISPOSITIONS RELATIVES A L’ACCUEIL ET A L’ACCES 
 

 

ARTICLE 1 
Le centre de loisirs et les activités « Sports & Découvertes » sont ouverts aux enfants d’Ustaritz, Halsou, Jatxou et Larressore. 
Les activités « Sports & Découvertes » sont ouvertes aux enfants fréquentant le CLSH ainsi qu’aux enfants « Hors CLSH ».  
Dans un souci d’organisation, des quotas sont instaurés par activités (ex : 1/3 CLSH, 2/3 hors CLSH). 
 

Accueil des enfants : 
CLSH :  Les mercredis et pendant les vacances scolaires (sauf vacances de Noël) de 7H30 à 18H30 
« Sports & Découvertes » : Pendant les vacances scolaires et quelques actions ponctuelles les week-ends ou mercredi après-midi (les horaires 
varient en fonction des activités). 
 

Dossier d’inscription : 
CLSH & activités « Sports & Découvertes » : Des permanences sont assurées au Centre de Loisirs aux dates et horaires indiqués ci-dessous 
pour la constitution des dossiers. (article 3). 

 

ARTICLE 2 
- Les enfants sont admis au Centre de Loisirs et aux activités « Sports & Découvertes » dès lors que le dossier d’inscription est 

dûment complété. 
 

Les documents suivants sont indispensables au dossier d’inscription : 
- dernier avis d’imposition ; 
- passeport C.A.F. si les parents en bénéficient ; 
- certificat médical précisant que l’enfant est à jour de ses vaccinations et apte à pratiquer une activité sportive ; 
- justificatif de domicile. 

 

ARTICLE 3 
La réglementation en vigueur limite l’effectif des enfants accueillis (Arrêté ministériel du 20 mars 1984). Cette limitation nécessite 
l’instauration d’un système de réservation permettant d’établir un tableau prévisionnel de présences quotidiennes.  

 

Deux moyens sont à la disposition des parents :  
- Les permanences : Voir horaire ci-dessous 
- La boîte aux lettres à l’entrée du bâtiment Lagunen Etxea ou le mail : Une fois le dossier d’inscription complet, un petit mot 

peut être mis dans la boîte aux lettres, ou un mail peut être envoyé au CLSH (clsh.ekibegia@ustaritz.fr), en précisant le nom, 
prénom de l’enfant ainsi que les dates exactes de présence au centre. 

L’inscription est enregistrée en tant que réservation ferme, sous réserve de disponibilité. 
 

Les inscriptions doivent se faire au plus tard jusqu’au lundi matin 9H00 en période scolaire et au plus tard jusqu’au jeudi 18h30 précédant 
la semaine concernée pendant les vacances. 
 

Les permanences sont effectuées au Centre de Loisirs :  
- les lundis, mardis et jeudis de 8H30 à 10H00 et de 16H00 à 18H30  
- les mercredis de 8h30 à 12h00 et 14h30 à 18H30 
- les samedis de juin de 9H30 à 12H30 

 

Aucune inscription n’est acceptée sans réservation. Aucune réservation n’est prise par téléphone. 
 

Chaque parent (ou représentant légal) ne peut inscrire que l’(les) enfant(s) dont il a la charge.  
Les enfants ne sont pas autorisés à s’inscrire seuls (présence obligatoire d’un adulte). 
 

Les enfants inscrits au CLSH ont la possibilité de participer aux activités « Sports & Découvertes » dans la limite des places disponibles (1/3 
des places réservés au CLSH par exemple) et moyennant le paiement d’un forfait supplémentaire spécifique à chaque activité.  
Les enfants sont amenés et ramenés du lieu de l’activité par un animateur du CLSH : ils sont sous la responsabilité du CLSH. 
 

Les enfants peuvent aussi participer exclusivement aux Activités « Sports & Découvertes », ils sont dans ce cas là soumis à des règles 
particulières : 

- les enfants sont déposés et récupérés directement sur le lieu du stage. 
- l’enfant doit être présenté par une personne adulte à l’animateur responsable de l’activité. 
- aucun enfant n’est autorisé à rentrer seul chez lui (sauf information donné lors de l’inscription). Les personnes habilitées à 

venir chercher les enfants doivent être signalées sur la fiche d’inscription. 
- la personne autorisée à récupérer l’enfant doit signer une fiche d’émargement en précisant l’heure de départ de l’activité. 
 

ARTICLE 4 
 Au CLSH : 

Il est possible d’annuler une inscription. Pour cela, il est impératif d’avertir le centre par téléphone au plus tard avant le jour concerné 8H45. 
La journée sera excusée et reportée. Si le délai n’est pas respecté, l’inscription sera due.  

 

 Aux activités « Sports & Découvertes » : 
Tout enfant absent, non excusé (ex. certificat médical) perd le bénéfice de l’ensemble du stage (inscription et règlement) et la place est 
attribuée à quelqu’un d’autre. 
 

Les organisateurs se réservent toutefois le droit d’annuler l’activité de leur propre chef :  
 - en cas d’intempéries ; 

- si le nombre d’inscrits s’avère insuffisant pour la tenue de l’activité. 



ARTICLE 5 
Les enfants doivent être récupérés le soir, au plus tard à 18h30 pour le CLSH et à l’horaire indiqué pour les activités « Sports & Découvertes. 
Tout retard (après 18H30 pour le CLSH), donnera lieu au paiement d’une pénalité de 4.50 € et tout retard répété sera sanctionné par 
l’exclusion du centre de loisirs ou des activités « Sports & Découvertes » au bout de deux avertissements écrits.  
Avant ou après les horaires d’ouverture, les enfants ne sont plus sous la responsabilité du centre de loisirs ou de l’animateur des activités 
« Sports & Découvertes ». 
 

ARTICLE 6 
L’accès de groupes extérieurs au centre de loisirs, est soumis à l’avis de Monsieur le maire.  
 

ARTICLE 7 
En dehors des périodes et horaires définis à l’article 1, l’accès au centre de loisirs est formellement interdit à toute personne étrangère au 
service.  
  

ARTICLE 8 
Un parking à proximité du bâtiment Lagunen Etxea, est à la disposition des usagers. 
 

II- DISPOSITIONS RELATIVES A LA TENUE ET A LA DISPOSITION : 
 

ARTICLE 9 
Une tenue décente est exigée et une attitude correcte est de rigueur.  

 

Toute personne ne satisfaisant pas à ces conditions, sera exclue sans pouvoir prétendre à un remboursement. Le manquement à la discipline 
pourra entraîner l’exclusion de l’enfant après avertissement notifié aux parents. A chaque étape de la procédure prévue, les animateurs en 
informeront la direction qui transmettra un rapport aux services municipaux.  

- 1er  : avertissement par les animateurs ; 
- 2ème  : avertissement par les animateurs ; 
- 3ème  : information des parents qui peut être suivie de leur convocation à la mairie en cas de récidive ; 
-  4ème  : exclusion. 

 

III- DISPOSITIONS RELATIVES A L’HYGIENE 
 

ARTICLE 10 
L’accès au centre de loisirs est interdit aux personnes en état de malpropreté évident (accompagnateurs, enfants), portant des signes 
caractéristiques de maladies contagieuses, présentant une affection de l’épiderme ou se présentant en été d’ébriété. 

 

ARTICLE 11 : Aucun animal n’est accepté, même tenue en laisse.  
 

ARTICLE 12 :  Il est strictement interdit de fumer à l’intérieur du centre de loisirs. 
 

IV- DISPOSITIONS RELATIVES A LA SECURITE 
 

ARTICLE 13 
Il est demandé à tous les accompagnateurs de ne pas laisser au portail d’entrée un enfant de moins de 7 ans. Celui-ci doit être présenté par 
une personne adulte au « guichet pointage ». 
 

ARTICLE 14 
Seuls les parents peuvent récupérer les enfants après les activités, sauf avis contraire de l’organisme judiciaire. Pour toute autre personne, il 
sera demandé aux parents de signaler par écrit le matin de l’activité l’identité de la personne.  
L’enfant ne pourra quitter seul l’établissement que sur autorisation écrite des tuteurs légaux. 
 

ARTICLE 15 : L’accès au centre de loisirs est strictement interdit à toute personne (adultes, enfants) ne faisant pas partie du personnel 
d’encadrement ou de service.  
 

ARTICLE 16 : Il est interdit d’apporter des objets dangereux dans l’établissement (couteaux, verres, …). 
 

ARTICLE 17 : Il est interdit de donner aux enfants des objets de valeurs (bijoux, jeux électroniques, …). 
La commune d’Ustaritz décline toute responsabilité en cas de vol ou d’oubli des objets au sein de la structure. 
 

V- DISPOSITIONS RELATIVES AUX RESPONSABILITES 
 

ARTICLE 18 : Compte tenu de la responsabilité de l’équipe d’animation relative à la sécurité générale des usagers, les animateurs 
pourront interdire, sans appel, toute action qu’ils jugeraient dangereuse pour l’enfant. 

 

ARTICLE 19 : La responsabilité de l’établissement n’est engagée que pendant les heures d’ouverture au public, et seulement vis-à-vis des 
usagers en règle avec les présentes dispositions.  

 

ARTICLE 20 
Monsieur le maire, monsieur le directeur général des services, Mesdames, Messieurs les directeurs du centre de loisirs, Mesdames, 
Mesdemoiselles, Messieurs les animateurs, sont chargés en ce qui les concerne de l’exécution du présent règlement. 

 



BARNEKO IRAUDIA 
 

I-HARRERARI TA SARTZEARI BURUZKO XEDAPENAK : 
 
1 ARTIKULUA  :  
Oportegia eta « Kirolak eta Aurkikuntzak » Uztaritze, Jatsu, Haltsu eta Larressoroko haurrei idekia da.  
« Kirolak eta Aurkikuntzak » jarduerak, Aisialdi Zentroan ibiltzen diren eta ibiltzen ez diren haurrei zabalduak dira. 
Antolaketa arrazoien gatik, kuota batzu ezarriak dira jarduera bakoitzarentzat (adibidez : 1/3 CLSH-koak, 2/3 CLSH-tik konpokoak). 
 

  Haurren harrera : 
 Oportegia :  

Asiaildi zentroa 7.30etik 18.30era zabalik da asteazkenetan eta eskola-oporretan (eguberriko oporretan izan ezik) 
 « Kirolak eta Aurkikuntzak »  : 

Oporraldien garaian eta asteburuetako edo asteazkenetako ekintza zehatzen mementoan (orenak jardueren arabera aldatzen dira). 
 

  Izen emaitea : 
Oportegia eta  « Kirolak eta Aurkikuntzak »: 
Permanentziak egiten dira Aisialdi Zentroan, beherago idatzi egunetan eta orenetan (3. artikulua). 

 

2 ARTIKULUA 
Haurrak  onartuak izanen dira, inskripzio dozierra osoki eta ongi beterik izanen delari.  

 

Dokumentu hauek beharrezkoak dira, inskriptzioko dozierrean :  
- azken zerga agiria 
- Etxeko egiaztagiri 
- C.A.F. pasaportea, gurasoek baldi badute 
- Medikuaren agiriak (kirol aktibitateak egiteko gai, txertatzea) 

 

3 ARTIKULUA 
Indarrean den araubideak errezibitzen diren haurren kopurua mugatzen du (1984/03/20ko ministerio-agindua). Mugatze honek erresebatze 
sistema bat finkatzea eskatzen du, egunero bertaratuen aurre-taula bat egiten laguntzen duena.  

 

Gurasoek bi aukera hauek badituzte :  
- Permanentziak : 

Begira azpiko tenoreak 
- Lagunen Etxeko sarreran dagoen gutun-ontzian edo mailtez : 

Haurraren izen-deitura, zentroan egonen den egun zegatzak .  
Mailto : clsh.ekibegia@ustaritz.fr 

 

Izen-ematea erreserbatze irmotzat hartua da. 
 

- Izen-emaiteak egin beharko dira berantenaz  astelehen goizean, 9etan, eskolako denboran  
- Oporretan, hautatu astea hasi aurreko ostegunean 

 

Permanentzia : 
- astelehenetan, asteartetan eta ostegunetan 8.30etatik 10era eta  16etatik 18.30era 
- asteazkenetan 8.30etatik 12.00era eta 14.30etatik 18.30era. 
- Ekaineko larrunbatetan 9.30etatik 12.30era  

 

Ez da inskriptziorik onartuko erreserbari gabe. 
Guraso bakoitzak (ala ordezkari legalak) bere ardurapean diren haurren inskripzioa egiten ahalko du bakarrik. Haurrek ez dute inskripzioa 
bakarrik egiten ahalko (heldu baten presentzia beharrezkoa da). 
 

Aisialdi Zentroan izena eman duten haurrek « Kirolak eta Aurkikuntzak » jardueretan parte hartzeko eskubidea dute, libro diren tokien 
arabera (tokien 1/3a  Aisialdi Zentroarentzat atxikiak dira) eta hori, jarduera bakoitzarentzat kopuru gehigarria ordainduz..  
Aisialdi Zentroko animatzaile batek haurrak jarduerako tokira eremaiten ditu eta handik ekartzen ditu : Aisialdi Zentroaren ardurapean dira. 
 

Bestalde, haurrek « Kirolak eta Aurkikuntzak » Txarteletan parte hartzen ahal dute bakarrik, eta orduan, araudi berezia dute : 
- Haurrak ikastaldi tokian berean uzten eta berreskuratzen dira. 
- Pertsona heldu batek behar du haurra aurkeztu jardueraren animatzaile arduradunari. 
- Haurrek ezin dute bakarrik sartu haien etxera (salbu informazioa izen emaitean emana balin bada). Haurren bila etortzen ahal 

diren pertsonak ezagutarazi behar dira izen emaite fitxan. 
- haurra berreskuratzeko eskubidea duen pertsonak, jardueraren abiatze tenorea zehazten duen fitxa bat izenpetu behar du.  

 

4 ARTIKULUA 
 OPORTEGIAN : 

Izen-emaiteak anulatzen ahal dira. Horretarako, beharrezkoa da zentrora telefonoz detzea, egun horretako 8.45 aintzin. Eguna ez da kontuan 
hartua izanen eta beraz, ez da ordaindu beharko. Ez badira datak errespetatzen ordaidu egin beharko da. 
 Ezeztatze horren araberako diru kopurua, ondoko hilabetean erabili beharko da berantenik (eta berantenik abenduaren 31n, abenduko 
ezeztapenentzat).  

 

 « Kirolak eta Aurkikuntzak » jardueretan : 
Eskas den haurrak, estakuru onik ez badu (adib. mediku-agiria) ikastalditik kanpo da (tokia eta ordaindu dirua galtzen ditu) eta bere tokia 
beste haur bati ematen zaio. 
 

Hala ere, antolatzaileek jarduera ezeztatzeko eskubidea dute :  



 - aro txarraren gatik ; 
- jardueraren eremateko haur kopurua ez bada bete. 
Kasu zehatz honetan, ordaindu dirua itzulia izanen da. 

 

5 ARTIKULUA 
Arratsatetan haurren bila etorri behar da 18.30etan berantenaz. 18.30ak baino berantago helduko denak 4.50€ko zigorra ordaindu beharko du 
eta beranta errepikatzen bada, haurra haurtzaindegitik kanporatua izanen da bi abisu idatziren ondotik. 

Ordutegi honetatik kanpoko orkuetan, haurrak ez dira gehiago oportegiaren ardurapean izanen. 
 

6 ARTIKULUA : Auzapezaren baimenaren bidez bakarrik oportegitik kanpoko taldeak sartzen ahalko dira. 
 
7 ARTIKULUA : Lehen artikuluan diren orduetatik kanpoz, bertan lanean ari ez diren pertsona guziei oportegiko sarbidea erabat 
debekatua zaie.  
  

8 ARTIKULUA  : Erabiltzaileek Lagunen Etxearen ondoan den aparkalekua erabiltzen ahalko dute. 

 

II- JANTZIEI TA EGOERARI BURUZKO XEDAPENAK : 
 

9 ARTIKULUA 
Jantzi garbiak dezenteak eramatea eta jarrera zuzena eskatzen da.  
Haur bat ez bada ongi jokatzen, gurasoei jakinarazikozaie. Kanporaketa bat gera daiteke haurraren jarrera hobetzen ez bada. Kasu honetan, 
ez da diru-itzulketarik izanen. Diziplina ez-betetzearen ondorioa haurraren kaporaketa izaten ahako da, gurasoak idatziz abisatuz gero. 
Aurreikusia den prozeduraen urrats bakoitzaren ondotik, animatzaileek zuzendariak jakinaren gainean jarriko dituzte. Azken hauek txosten 
bat helaraziko diete herriko zebitzuei. 

- 1 : animatzaileek eman abisua 
- 2 : animatzaileek eman abisua  
- 3 : gurasoak jakinaren gainean jartzen dira. Urrats honen jarraian, arazoa behin eta berriz    errepikatzen bada, gurasoen 

konbokazioa gertatzen ahalko da 
- 4 : kanporaketa 

 

III- GARBITASUNARI BURUZKO XEDAPENAK : 
 

10 ARTIKULUA : Zentrora sartzea debekatua zaie zikinak diren pertsonei (izan dadin haurra bera ala haurra laguntzen duen heldua) eta 
mozkorrak direnei. 

 

11 ARTIKULUA  :  Animaliak ez dira onaruak, lokarriz atxikiak badira ere ; 
 

12 ARTIKULUA :  Debekatua da erretzea oportegiaren barnean. 
 

IV- ARDUREI BURZKO XEDAPENAK :  
 

13 ARTIKULUA : Laguntzaile guziei eskatzen zaie 7 urtetik beheitiko haur bat sartzeko atarian ez uztea. Pertsona heldu batek eraman 
beharko du  apuntatze-leihatilaz arduratzen den animatzailearengana. 
 

14 ARTIKULUA : Aktibitateak ta gero, gurasuek bakarrik haurrak hartzen ahalko dituzte, auzitegietakoaren desadostasunaren izan ezik. 
Gurasoen baimenaz soilik kanpoko norbaitek haurrak hartzen ahalko ditu. Baimena idazia eta goizeko aktibitateak baino lehen emana izan 
beharko da. Guraso-ordeen baimena idatzirik emanez, haurra bakarka etxeratzen ahalko da.  
 

15 ARTIKULUA : Barne zerbitzuetatik kanpoko edonori (helduak/haurrak) oportegian sartzea debekatua da.  
 

16 ARTIKULUA : Debekatua da gauza arriskugarriak ekartzea (labanak, basoak ...) 
 

17 ARTIKULUA : Debekatua da balio handiko gauzak haurrei ematea (bitxiak, joko elektronikoak …) 
 

V- ARDUREI BURZKO XEDAPENAK : 
 

18 ARTIKULUA : Erabiltzaileen segurtasun orokorra seguratzeko talde pedagogikoak duen erantzukizuna dontutan harturik, 
animatzaileek edozein ekintza debekatzen ahalko dute iduritzen bazaie haurrarentzat arriskugarri izan litekeela. 

 

19 ARTIKULUA : Zentroaren erantzukizuna jendearentzako orduetan baizik ez da engaiatua, eta hemen aipatu xedapenak errespetatzen 
dituzten erabiltzaileentzat soilik.  

 

20 ARTIKULUA 
Zerbitzuetako burzagi nagusi jauna, oportegiko zuzendari anderea, animatzaile andereak eta jaunak, norbera bere karguaren arabera, araudi 
honen betetzeaz artduratzen dira. 


